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1. Objetivo

El objetivo de esta guia es ayudarte a gestionar el proceso de
habilitacion comercial en la Direccion General de Comercio.



2. Alcance

Este procedimiento aplica a todas las solicitudes de
habilitaciones comerciales nuevas.



3. Requisitos Previos

Antes de iniciar el tramite, asegurate de tener los siguientes
documentos:

e Declaracion Jurada (DDJJ).

e DNI del titular o apoderado con poder correspondiente.

e Estatuto o Contrato Social (si es una persona juridica).

e Documento que acredite el uso del inmueble (contrato de locacion,
comodato, escritura o titulo de propiedad).

e Libre deuda Deudores Alimentarios Morosos (DAM).

e Constancia de inscripcidén en AFIP.

e Formulario libre de deuda previsional 522/A (imprimible desde la
pagina de AFIP).



e Certificado de domicilio de Ingresos Brutos - ARBA.

e Plano de obra civil aprobado para comercio autenticado y actualizado.

e Informe técnico de bomberos o Certificado Profesional de Seguridad
Antisiniestral (CERPROSA).

e Libro de actas (tamano oficio con 200 fs.).

e Foto de la fachada del local.

e Formulario 3-5 de Camuzzi (en caso de poseer gas).

e Acreditacion de agua caliente (en caso de manipulacion de alimentos)

e Certificado de habilitacién original vigente (si es una modificacion de
habilitacion).

Hay ciertas actividades que requeriran de documentacion extra, podra
encontrarlas enlista en el siguiente Anexo.



4. Inicio del Tramite

1. Turno: El contribuyente debe solicitar un turno a través de la web
de turnos de La Plata.

2. Presentacion de Documentos: En el dia del turno, presenta la
documentacion mencionada. Si falta algun documento o no cumple
con los requisitos, se te informara para que puedas corregirlo.


https://www.turnos.laplata.gov.ar/
https://www.turnos.laplata.gov.ar/

3. Conformacion del Expediente: Si la documentacion esta
completa, se ingresara el tramite y se conformara un expediente,
gue se enviara al area de revision.

5. Revision e Inspeccidn

1. Revision: El area de revision verifica la documentacion. De
requerir documentacion complementaria/aclaratoria o correcciones
en la presentada, se le informara a través de los canales de
comunicacion que presenta la DDJJ.



2. Inspeccidén: Quedara sujeto a la verificacion de las condiciones

edilicias, sanitarias y antisiniestrales, de acuerdo al analisis previo
de la documentacion.

Para las actividades que cuenta desde 150 m2 de superficie, y las
gue poseen actividades relacionadas a la Ordenanza Municipal N°
10.7099, sera de caracter obligatorio realizar una inspeccion.



6. Finalizacion del Tramite

1. Acto Administrativo:Relatoria redacta la Disposicion para
otorgar la habilitacion.

2. Emision del Certificado: Se emite el certificado de habilitacion y
se pega el plano en el libro de actas.

3. Notificacion: Se te naotificara, por correo electronico y/o teléfono,
que el tramite ha finalizado, y podras retirar el certificado en la
ventanilla de Mesa de Entrada.

4. Retiro del Certificado: Debes presentarte en la ventanilla
correspondiente para retirar el certificado, con libro de actas para
ser rubricado”.

' Rubicar: proceso mediante el cual se validan legalmente los libros donde se van a registrar los movimientos sociales y contables de una entidad civil o
comercial.
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