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¿Cómo me adhiero al monotributo?

______________________________________________________________________________

En esta guía vas a encontrar los pasos a seguir para realizar tu adhesión y además
te vamos a mostrar las herramientas que pusimos a tu disposición en el portal de
monotributo para que estés seguro de cada paso que vayas a dar.
______________________________________________________________________________

Conocé la información más importante sobre tu monotributo:

Categorías
(https://www.a�p.gob.ar/monotributo/categorias.asp)
Recategorización
(https://monotributo.a�p.gob.ar/Public/Ayuda/Sitio/recategorizacion.aspx)
Facturación
(https://monotributo.a�p.gob.ar/Public/Ayuda/Sitio/Facturacion.aspx)
Medios de pago
(https://monotributo.a�p.gob.ar/Public/Ayuda/Sitio/Pagos.aspx)
Reimputación de pagos
(https://monotributo.a�p.gob.ar/public/ayuda/sitio/reintegro-cumplidores.aspx)
Reintegro a cumplidores
(https://monotributo.a�p.gob.ar/public/ayuda/sitio/reintegro-cumplidores.aspx)
______________________________________________________________________________

Se encuentra a tu disposición el 0810-999-2347 de lunes a viernes de 09 a 16 hs.,
habilitado exclusivamente para monotributistas, empleados en relación de
dependencia, jubilados y futuros contribuyentes.

Podés ser monotributista si:

- Vendés productos (cosas muebles) o prestás servicios.

- Formás parte de una sucesión indivisa que continúa realizando la actividad de
una persona física fallecida que fue monotributista hasta que �nalice el mes en
que se dicte la declaratoria de herederos o se declare la validez del testamento
que veri�que la misma �nalidad o se cumpla un año dese el fallecimiento del
causante, lo que suceda primero.

- Integrás una cooperativa de trabajo.

¿Cuáles son las exigencias de la AFIP?
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- Si vendés productos tus ingresos brutos anuales no pueden superar los $
16.957.968,71.

- Si prestás servicios tus ingresos brutos anuales no pueden superar los $
11.916.410,45.

- Si vendés productos, el precio máximo por unidad no puede superar los $
180.589,67.

- No tenés que haber realizado importaciones en los últimos 12 meses.

Si no cumplís estas exigencias te corresponde la inscripción al Régimen General
(https://www.a�p.gob.ar/monotributo/Ley-de-sostenimiento/transicion-al-
regimen-general.asp).
______________________________________________________________________________

Paso #01

Para inscribirte en el Monotributo, necesitás contar con CUIT y clave �scal. Si
todavía no los tenés, podés obtenerlos en "Inscripción Digital"
(https://serviciosweb.a�p.gob.ar/publico/cuitOnline/default.aspx).

Si tenés dudas sobre cómo hacer la inscripción digital, en esta guía te explicamos
el procedimiento.
(https://serviciosweb.a�p.gob.ar/genericos/guiasPasoPaso/VerGuia.aspx?id=317)

Si ya tenés CUIT y clave �scal, presioná el botón de "Ingresar al portal con clave
�scal (https://auth.a�p.gov.ar/contribuyente_/login.xhtml?
action=SYSTEM&system=admin_mono)".
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Paso #02

El sistema te va a pedir que ingreses tu CUIT y posteriormente, tu clave �scal.

Paso #03

Vas a acceder a tu menú personal donde verás la opción para comenzar con el
alta de Monotributo.

Tenés que ingresar allí para ser derivado automáticamente al sistema Registro
Único Tributario.

Una vez allí tenés que informar desde qué mes vas a realizar la inscripción.

Luego el sistema habilitará 2 opciones:

1- La primera corresponde si vas a realizar actividades por las que debés facturar.

2- La segunda es para aquellos empleados en relación de dependencia, jubilados y
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demás que deban inscribirse en algún impuesto pero no emitirán facturas (Bienes
Personales, por ejemplo).

En este caso corresponde que selecciones la opción 1.

Paso #04

En este paso el sistema te mostrará los domicilios registrados en la AFIP para que
indiques qué tipo de domicilio provincial es cada uno.

Los tipos de domicilio son:

Fiscal pcial / jurisdicción sede: este tipo de domicilio es obligatorio, debés
asignar la caracterización a alguno de los que tengas declarados.
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1- Para el caso de contribuyentes locales es donde está el domicilio �scal según las
normas de la provincia. Quienes no tengan local o establecimiento para el

desarrollo de sus actividades, deberán indicar como "Fiscal pcial /

jurisdicción sede" su domicilio real (el del DNI).

2- Para contribuyentes de convenio multilateral, es el domicilio correspondiente a
la administración principal de las actividades.

Principal de actividades: debés asignar esta caracterización al domicilio donde
desarrollás tu actividad principal, es decir donde obtenés mayores ingresos.

Es obligatorio declarar este tipo de domicilio solamente para los contribuyentes de
convenio multilateral.

Fiscal jurisdiccional: lo utilizan únicamente contribuyentes en convenio
multilateral para declarar un domicilio �scal en una jurisdicción diferente a la
sede.

Otros domicilios: corresponde a sucursales donde realizás actividades y que no
se encuadran en los descriptos anteriormente (locales y establecimientos).

Sin actividad: es para aquellos domicilios declarados a �nes legales donde no se
desarrolla actividad. Tené en cuenta que este domicilio no se considera para
determinar jurisdicción.

Recordá que se puede establecer más de una caracterización para cada uno de los
domicilios.
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Paso #05

En este paso deberás indicar si se obtienen ingresos o se realizan gastos en alguna
jurisdicción distinta a la sede. 

Una vez realizado esto presioná SIGUIENTE.
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Paso #06

Para declarar tu actividad podés buscarla por nombre o código de actividad de
AFIP
(https://serviciosweb.a�p.gob.ar/genericos/nomencladorActividades/index.aspx);
el sistema arrojará los resultados de búsqueda en una lista desplegable de donde
deberás seleccionar la que corresponda.

Luego presioná CONFIRMAR.

El sistema abrirá una ventana donde te solicitará que relaciones la actividad que
elegiste con una actividad provincial de las que �guran en la lista.

Deberás tildar una e indicar la fecha de inicio; después presioná sobre GUARDAR
CAMBIOS.
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Paso #07

En este paso veri�cá que los datos ingresados hasta ahora estén correctos.

Si no es así podés modi�carlos.
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Una vez validados, presioná CONFIRMAR.

Paso #08

Acá tenés que seleccionar en qué régimen impositivo vas a inscribirte. En este
caso te corresponderá seleccionar la opción MONOTRIBUTO.
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Paso #09

En este paso tenés que indicar cómo vas a trabajar. 

A modo de ejemplo, nosotros seleccionamos la primera opción "voy a realizar
trabajo independiente".
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Paso #10

Completá los datos de fecha de inicio y tipo de actividad, facturación y locación.
Luego, presioná CONTINUAR
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Paso #11

Ahora te corresponde indicar si en tu cuota mensual pagás aporte jubilatorio y de
obra social.

Recordá que tenés diponible el botón AYUDA SOBRE ESTE PASO para encontrar
información útil para resolver las dudas que tengas.
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Paso #12

Aquí tenés que elegir una obra social de las que se encuentran en el listado. 

También podés elegir uni�car aportes con los de tu cónyuge para destinarlos a
una misma obra social o agregar miembros a tu cargo en tu obra social.

Es importante que tengas en cuenta que para tener el alta en la obra social, luego
de que termines con el trámite de adhesión en AFIP, vas a tener que ir a la obra
social que elegiste y llevar la documentación que te pidan.

Antes de �nalizar con este paso recordá imprimir el formulario completo del
Sistema Integrado Previsional Argentino para llevarlo a ANSES a la brevedad
posible y que tengas cobertura de la obra social.
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Paso #13

En el último paso tenés que veri�car que todo lo que ingresaste sea correcto.
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De necesitarlo, podés hacer modi�caciones o bien podés CONFIRMAR ADHESIÓN y
el trámite de adhesión quedará �nalizado.
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Paso #14

En esta última pantalla tenés la opción de imprimir tus constancias y credenciales
o de pasar a tu página personal de Mi Monotributo.
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