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¢cComo me adhiero al monotributo?

En esta guia vas a encontrar los pasos a seguir para realizar tu adhesién y ademas
te vamos a mostrar las herramientas que pusimos a tu disposiciéon en el portal de
monotributo para que estés seguro de cada paso que vayas a dar.

Conocé la informacién mas importante sobre tu monotributo:

Categorias
(https://www.afip.gob.ar/monotributo/categorias.asp)

Recategorizacién
(https://monotributo.afip.gob.ar/Public/Ayuda/Sitio/recategorizacion.aspx)
Facturacién
(https://monotributo.afip.gob.ar/Public/Ayuda/Sitio/Facturacion.aspx)

Medios de pago
(https://monotributo.afip.gob.ar/Public/Ayuda/Sitio/Pagos.aspx)

Reimputacién de pagos
(https://monotributo.afip.gob.ar/public/ayuda/sitio/reintegro-cumplidores.aspx)
Reintegro a cumplidores
(https://monotributo.afip.gob.ar/public/ayuda/sitio/reintegro-cumplidores.aspx)

Se encuentra a tu disposicion el 0810-999-2347 de lunes a viernes de 09 a 16 hs,,
habilitado exclusivamente para monotributistas, empleados en relacién de
dependencia, jubilados y futuros contribuyentes.

Podés ser monotributista si:

- Vendés productos (cosas muebles) o prestas servicios.

- Formas parte de una sucesién indivisa que continua realizando la actividad de
una persona fisica fallecida que fue monotributista hasta que finalice el mes en
gue se dicte la declaratoria de herederos o se declare la validez del testamento
que verifique la misma finalidad o se cumpla un afio dese el fallecimiento del
causante, lo que suceda primero.

- Integras una cooperativa de trabajo.

¢Cuales son las exigencias de la AFIP?
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- Si vendés productos tus ingresos brutos anuales no pueden superar los $
16.957.968,71.

- Si prestas servicios tus ingresos brutos anuales no pueden superar los $
11.916.410,45.

- Si vendés productos, el precio maximo por unidad no puede superar los $
180.589,67.

- No tenés que haber realizado importaciones en los Ultimos 12 meses.
Si no cumplis estas exigencias te corresponde la inscripcion al Régimen General

(https://www.afip.gob.ar/monotributo/Ley-de-sostenimiento/transicion-al-
regimen-general.asp).

Paso #01

Para inscribirte en el Monotributo, necesitas contar con CUIT y clave fiscal. Si
todavia no los tenés, podés obtenerlos en "Inscripcién Digital"
(https://serviciosweb.afip.gob.ar/publico/cuitOnline/default.aspx).

Si tenés dudas sobre como hacer la inscripcion digital, en esta guia te explicamos
el procedimiento.
(https://serviciosweb.afip.gob.ar/genericos/guiasPasoPaso/VerGuia.aspx?id=317)

Siya tenés CUIT y clave fiscal, presiona el boton de "Ingresar al portal con clave
fiscal (https://auth.afip.gov.ar/contribuyente /login.xhtml?
action=SYSTEM&system=admin_mono)".

QD;DDj MONOTRIBUTO INICIO  AYUDA

Monotributo

Un régimen para pequefios contribuyentes, que unifica el pago de IVA y Ganancias con los aportes jubilatorios y la obra social.

Desde este portal podés inscribirte, pagar, imprimir tus constancias, consultar tu deuda, los vencimientos y gestionar todos los tramites relacionados al
monotributo

Ingresar al portal con clave fiscal
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Paso #02

El sistema te va a pedir que ingreses tu CUIT y posteriormente, tu clave fiscal.

INSTITUCIONAL CONTRIBUYENTES ~ TURNOS ~  AYUDA ~

® Ingresar con Clave Fiscal
CUIT/CUIL

¢ Olvidaste tu clave?

Obtené tu Clave Fiscal

¢Que es la Clave Fiscal?

Ayuda

Paso #03

Vas a acceder a tu menu personal donde veras la opcidon para comenzar con el
alta de Monotributo.

Tenés que ingresar alli para ser derivado automaticamente al sistema Registro
Unico Tributario.

Una vez alli tenés que informar desde qué mes vas a realizar la inscripcién.

Luego el sistema habilitara 2 opciones:

1- La primera corresponde si vas a realizar actividades por las que debés facturar.

2- La segunda es para aquellos empleados en relacién de dependencia, jubilados y
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demas que deban inscribirse en algun impuesto pero no emitiran facturas (Bienes
Personales, por ejemplo).

En este caso corresponde que selecciones la opcion 1.

/MFULF REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

&

Desde este servicio, podés declarar y modificar tus domicilios e inscribirte
en impuestos y actividades. Si vas a facturar, también podés dar de alta tus
puntos de venta.

Para comenzar, selecciona la fecha de inicio de tus actividades.

] Noviembre 2019
© Diciembre 2019
© Enero 2020

Indicanos tu situacion para que podamos acompanarte en este tramite.

Voy a realizar una actividad econémica, Trabajo en relacion de dependencia, soy
adherirme en el monotributo o inscribirme en IVA estudiante, director de una sociedad, jubilado o
y facturar ama de casa y no voy a realizar otra actividad

Paso #04

En este paso el sistema te mostrara los domicilios registrados en la AFIP para que
indiques qué tipo de domicilio provincial es cada uno.

Los tipos de domicilio son:

Fiscal pcial / jurisdiccion sede: este tipo de domicilio es obligatorio, debés
asignar la caracterizacién a alguno de los que tengas declarados.

https://servint.afip.gob.ar/secure/guiaDe Tramites/VerGPP.aspx?id=219

4/18



15/8/24, 9:31 Guia Paso a Paso
1- Para el caso de contribuyentes locales es donde esta el domicilio fiscal segun las
normas de la provincia. Quienes no tengan local o establecimiento para el
desarrollo de sus actividades, deberan indicar como "Fiscal pcial /
jurisdiccion sede" su domicilio real (el del DNI).

2- Para contribuyentes de convenio multilateral, es el domicilio correspondiente a
la administracion principal de las actividades.

Principal de actividades: debés asignar esta caracterizacién al domicilio donde
desarrollas tu actividad principal, es decir donde obtenés mayores ingresos.

Es obligatorio declarar este tipo de domicilio solamente para los contribuyentes de
convenio multilateral.

Fiscal jurisdiccional: [o utilizan Unicamente contribuyentes en convenio
multilateral para declarar un domicilio fiscal en una jurisdiccion diferente a la
sede.

Otros domicilios: corresponde a sucursales donde realizas actividades y que no
se encuadran en los descriptos anteriormente (locales y establecimientos).

Sin actividad: es para aquellos domicilios declarados a fines legales donde no se
desarrolla actividad. Tené en cuenta que este domicilio no se considera para
determinar jurisdiccion.

Recorda que se puede establecer mas de una caracterizacién para cada uno de los
domicilios.
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/MFUV REGISTRO UNICO TRIBUTARIO ®

Inicio / Domicilios
° 2 3 4 5

Domicilios Jurisdicciones Actividades mpuestos ‘untos De Venta

@

4 Domicilios

Te mostramos los domicilios que informaste. Podés modificarlos o agregar "Locales y
Establecimientos”. Para inscribirte en AFIP y en tu provincia, tenés que indicarnos el tipo de
domicilio provincial de cada uno. La denominacién "Fiscal Provincial/Jurisdiccion Sede” sélo puede
asignarse a un domicilio.

Tus domicilios

CABILDO AV. 4200 (1429), CIUDAD AUTONOMA BUENOS AIRES
Tipo domicilio provincial *
* PRINCIPAL DE ACTIVIDADES

e

4028 PLANT"B (1429), CIUDAD AUTONOMA BUENOS AIRES

Tipo domicilio provincial *
«SIN ACTIVIDAD | | =FISCAL PCIAL/JURISDICCION SEDE

AGREGAR DOMICILIO

R
SIGUIENTE »

Paso #05

En este paso deberas indicar si se obtienen ingresos o se realizan gastos en alguna
jurisdiccion distinta a la sede.

Una vez realizado esto presiona SIGUIENTE.
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=

/AP REGISTRO UNICO TRIBUTARIO =

Inicio / Jurisdicciones
0) ® : : : :

Domicilios Jurisdicciones Actividades npuestos Puntos De Venta

@ Jurisdiccién

Jurisdicciones por domicilios

Las jurisdicciones son las provincias donde realizas actividades

Los domicilios que informaste en el paso anterior determinan tus jurisdicciones. También podés
declarar otras jurisdicciones por obtener ingresos o realizar gastos sin un domicilio especifico
Te mostramos tus jurisdicciones.

CIUDAD AUTONOMA BUENOS AIRES
Inicio de jurisdiccion: 11/2019

Jurisdiccion Sede

¢Obtenés ingresos o realizés gastos vinculados a tu actividad en otra jurisdiccion? *

Si
® No

Paso #06

Para declarar tu actividad podés buscarla por nombre o c6digo de actividad de
AFIP
(https://serviciosweb.afip.gob.ar/genericos/nomencladorActividades/index.aspx);
el sistema arrojara los resultados de busqueda en una lista desplegable de donde
deberas seleccionar la que corresponda.

Luego presiona CONFIRMAR.

El sistema abrira una ventana donde te solicitara que relaciones la actividad que
elegiste con una actividad provincial de las que figuran en la lista.

Deberas tildar una e indicar la fecha de inicio; después presiona sobre GUARDAR
CAMBIOS.
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/AP REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

[C 2

Inicio / Actividades
@ (= (e : 5 :

Demicilios Jurisdicciones Actividades mpuestos Puntos De Vents

Lonstancias

(« Actividades

Selecciona la actividad que vas a desarrollar.

Indica la actividad y seleccionala de la lista que se despliega. Una vez elegida, confirmala.

| VENTA AL POR MENOR DE INDUMENTARIA DEPORTIVAI

Esta es la fecha que informaste anteriormente.

11/2019 =

CONFIRMAR

« ANTERIOR SIGUIENTE »

Actividad Principal

Esta es la actividad nacional que elegiste.

VEMTA AL POR MEMNOR DE INDUMENTARIA DEPORTIVA

Fecha de inicio

12/2019 =

Relaciond la actividad nacional con alguna de las actividades provinciales que a continuacién te mostramos.

WENTA AL POR MENOR DE INDUMENTARIA DEPORTIVA

Fecha de inicio: =2 ELIMINAR MARCAR COMO PRINCIPAL

CERRAR ‘ GUARDAR CAMBIOS ‘
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/MNFUV REGISTRO UNICO TRIBUTARIO ®

° 4 5 6

Actividades mpuestos Puntos De Venta Constancias

(f Actividades

Selecciona la actividad que vas a desarrollar.

Indicd la actividad y seleccionala de la lista que se despliega. Una vez elegida, confirmala.

Esta es la fecha que informaste anteriormente.

1172019 B

Tus actividades

Estas son las actividades que elegiste. Marca cual va a ser tu actividad principal. La vas a visualizar en primer
lugar. Podés editarla y en caso de existir mas de una actividad provincial podras marcar una de estas como
principal.

477140 - VENTA AL POR MENOR DE INDUMENTARIA ELIMINAR
DEPORTIVA

ACTIVIDAD PRINCIPAL

Inicio de actividad: 11/2019

477130 - VENTA AL POR MENOR DE INDUMENTARIA ELIMINAR
PARA BEBES Y NINOS

MARCAR COMO PRINCIPAL

Inicio de actividad: 11/2019

4 ANTERIOR SIGUIENTE »

Paso #07

En este paso verifica que los datos ingresados hasta ahora estén correctos.

Si no es asi podés modificarlos.
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Una vez validados, presiona CONFIRMAR.

/MFUY ReGISTRO UNICO TRIBUTARIO -

© © © - : ﬁ

Domicilios Jurisdicciones Actividades MpUEstos Puntos De Venta Constancias
¥ confirmacién de datos

Verifica que los datos sean correctos, si necesitas modificarlos hacelo ahora.

# Domicilios

Tus domicilios

CABILDO AV. 4200 (1429), CIUDAD 4028 B (1429), CIUDAD AUTONOMA
AUTONOMA BUENOS AIRES BUENOS AIRES

Tipo domicilio provincial: PRINCIPAL DE Tipo domicilio provincial: SIN ACTIVIDAD,
ACTIVIDADES FISCAL PCIAL/ JURISDNCCION SEDE

(¥ MODIFICAR DATOS

[« Actividades

Tus actividades

477140 - VENTA AL POR MENOR DE 477130 - VENTA AL POR MENOR DE
INDUMENTARIA DEPORTIVA INDUMENTARIA PARA BEBES Y NINOS
(PRINCIPAL) nicio de actividad: 11/2019

nicio de actividad: 11/2019

(£ MODIFICAR DATOS

CONFIRMAR »

Paso #08

Aca tenés que seleccionar en qué régimen impositivo vas a inscribirte. En este
caso te correspondera seleccionar la opcion MONOTRIBUTO.
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/MFUV REGISTRO UNICO TRIBUTARIO -
Inicic / Impuestos
@ @ © @ : :
Domicilics Jurigdicciones Actividades Impuestes Puntos De Venta Constancias

1 Impuestos

Selecciond una de |las dos opciones. De acuerdo a lo declarado, podés adherirte al Monetributo o
continuar en el Registro Unico Tributario.

M S

Monotributo Impuestos y Puntos de Venta

Te vamos a redireccionar al portal de Continua para inscribirte en nuevos
Monotributo para que puedas adherirte al impuestos y/o darte de baja en los
Régimen Simplificado. inscriptos. También podés dar de alta
puntos de venta de facturacion.

Paso #09

En este paso tenés que indicar como vas a trabajar.

A modo de ejemplo, nosotros seleccionamos la primera opcidn "voy a realizar
trabajo independiente".
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Paso 1deb

Tipo de monotributo

Selecciona el tipo de monoetributo que corresponde a la actividad que vas a desarrollar

AYUDA SOBRE ESTE PASO

¢Coémo vas a trabajar?

© Voy a realizar trabajo independiente

Venta de productos o servicios, con o sin empleados.

C Como miembro de una cooperativa

La cooperativa debe estar registrada en AFIP y tenes que tener la CUIT.

) Como trabajador promovido

Opcion especial para trabajadores en candiciones precarias. Conocé los requisitos.

ANTERIOR SIGUIENTE

Paso #10

Completa los datos de fecha de inicio y tipo de actividad, facturacién y locacion.
Luego, presiona CONTINUAR
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Paso 2deb

Caracterizacion de Actividades

Completd los datos de tus actividades, para que sepamos gue categoria de monotributo te corresponde.

AYUDA SOBRE ESTE PASO

Mes de inicio de actividades

Elegi el mes en la que vas a empezar a desarrollar tu actividad

® El mes actual - Octubre 2022

= A partir del mes gue viene - Noviembre 2022

Estas son las actividades que tenés registradas:

Cadigo Descripcién Tipo Principal
477140 WENTA AL POR MEMOR DE INDUMENTARIA DEPORTIVA entas Mo
492210 SERVICIOS DE MUDANZA (IMCLUYE SERVICIOS DE GUARDAMUEBLES) Servicios S

éVendés productos de $49.646,21 o méas?
O S O No

éCuél es tu FACTURACION ANUAL estimada?

$

éTenés o usas LOCAL/OFICINA/ESTABLECIMIENTO para el desarrollo de tus actividades?
50 ® No

Paso #1121

Ahora te corresponde indicar si en tu cuota mensual pagas aporte jubilatorio y de
obra social.

Recorda que tenés diponible el botén AYUDA SOBRE ESTE PASO para encontrar
informacion util para resolver las dudas que tengas.
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Paso3deb

Aportes de jubilacion

Parte de tu pago mensual como Monotributista es un aporte a tu jubilacion futura, pero si ya estas realizando aportes por otro lado (hay varias
posibilidades) podés pagar menos por mes

AYUDA SOBRE ESTE PASD

! Trabajador activo

oy a pagar la jubilacion y obra social con el monotributo

 Empleado en relacién de dependencia

Cobro regularmente un sueldo y mi empleador hace los aportes a la jubilacion y obra social 8 mi nombre.

) Jubilado

Cobro una jubilacion mensual luego de aportar durante mi vida como trabajador.

2 Aporto a una Caja Previsional Provincial

Algunas profesiones (coma Maestros, Médicos, Abogados y otros) aportan a su propia caja previsiona
) Locador de bienes muebles o inmuebles

Si ejercés solo esta actividad y no te encontras organizado en forma de empresa, no coresponde pagar jubilacion y obra social con el
maonotributo.

Paso #12

Aqui tenés que elegir una obra social de las que se encuentran en el listado.

También podés elegir unificar aportes con los de tu cdnyuge para destinarlos a
una misma obra social o agregar miembros a tu cargo en tu obra social.

Es importante que tengas en cuenta que para tener el alta en la obra social, luego
de que termines con el tramite de adhesidon en AFIP, vas a tener que ir a la obra
social que elegiste y llevar la documentacién que te pidan.

Antes de finalizar con este paso recorda imprimir el formulario completo del
Sistema Integrado Previsional Argentino para llevarlo a ANSES a la brevedad
posible y que tengas cobertura de la obra social.
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Paso 4 de 5

oortes 8 Une obra aocial os tu eleccicn. Pare E'.'E'iguu':" cugl es |3 cbors accisl gue maaz ze dJuE1a 3 J3 Necestases podea

a Superintentencia de Servicios de Salud

AYUDA S0ERE ESTE PASD

Selecciona tu Obra Social

Fiecoroa oue vas B TeNer QUE 3CErCarts 8 une oficing de 228 obre social 8 completsr el trémits

Onbrao sooinlen

Seleccionar

¢Querés sumar tus aportes a los de tu conyuge?

Situ pe rMega raca@E y brinde eportes 3 una obre sccial, podés sumer ezcse sportes para el Qrupo Tarmilear, Recorda gue ambes tienen gue optar
poria miarmea cora 2ooa

S0

# Mo

Ingrend =l N* de CUIL de tu familiar

Sistema Integrado Previsional Argentino (SIPA) DECRETO 200/97

Tenéz que completar y presentar la Declaracién Jurada de Sabud oel Decrete 300797 en una oficing de ANSES. Hacelo lo antes pezible pars
gue la abra aocial te pueda cubrir log gastos médicos por cualquier problema de salud

DESCARGAR FORMULARID FRENTE

DESCARGAR FORMULARID DORSD

DESCARGAR FORMUALARM) AMEXD

5i, prepentare la Deolarecion Jursds de Salud ente ANSES

Paso #13

En el ultimo paso tenés que verificar que todo lo que ingresaste sea correcto.
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De necesitarlo, podés hacer modificaciones o bien podés CONFIRMAR ADHESION y
el tramite de adhesion quedara finalizado.

Confirma los datos

Comprobé gue tosoa bog datos 82680 COMMECTDE

Tipo de monotributo

iCémo vag a trabajar?

Comgo trebejedor indepenaiente

MODIFICAR

Actividades

Mes de inicio de actividades

Oetubnre 2177
Uciubre Slss

Actividades

Codige  Desoripoidn Tipa Prinoipal
477140 WENTA AL POR MENOR CE INDUMENTARIA DEPORETIVA enima Mo
432210 SERVICICS DE MUDMMZA MNCLUYE SERVICICS DE GUARCAMUEBLES) Senviaion S

MODIFICAR

Aportes de jubilacion

silacion con el monotributo

MODIFICAR

Obra social

Obra social elegida

ANNA0T] 0 C Drytiaarien & et D [
[_uuuu | Lo FPOMTUAsros Argemmimsg L Bl Fia

viEr Lie

Mo tenés familiares sumadoes a la obra social.

MODIFICAR

bese a loe detos gue completaate e comesponde
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Paso #14

En esta Ultima pantalla tenés la opcidn de imprimir tus constancias y credenciales
o de pasar a tu pagina personal de Mi Monotributo.
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Felicitaciones, ya sos monotributista.

Facturacion (para poder facturar tenés que dar de
alta un punto de venta)

raz que dats oe sl

Qo tTenNdras que dare:

ALTA DE PUNTD DEVENTA

Descarga tus credenciales (luego podras
descargarlas tantas veces como necesites):

i e T P e TR R T e e e
DOEE Conauitar e ® tu conEtanca o SCMNPoom en A

COMSTANCIA DE INSCRIPCION
Formulario 184 pare pregentar ante onganiamos competantes,

FORMULARID 184

Pooéa conaultar & imprimir tu credencis
pEgEF tU mMonetribute en un centro de pego pers verficar tu Cédigo oe Unico ge Reviata [CUA

CREDENCIAL DE PAGD

Empleador

-

slta & tua empleadoa, ingress & Regietro Unico Trioutario

COMOCER

Bienes Personales

Situg bienes auperen el minirmo determinado para el impueeto ingeribite ingrezando al
B e nilco Tributario

egiaino

COMOCER

(=]

Poséa gemerar el comprobante gue muestre el oo tu locel o pagine

WED

FORMULARID N® 960 DATA FISCAL

Ahora podés ingresar a tu panel del Monotributo
para facturar, hacer tus pagos y otras operaciones.

M1 PAGINA DE MONOTRIBUTO
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